ccv

Huishoudelijk reglement
afdeling Luchtvaartexamens

20111222 Huishoudelijk reglement luchtvaartexamens CCV Pagina 1 van 10



Inhoudsopgave

1. Aanvragen van €N t0eIatiNgSDEWIIS ........uiiiiiii e e e e e 3

1.2 Ondertekening van het aanvraagformulier door opleiders ... 3
2. Reserveren van en theOME-EXaAMEN ...........iiiiii ittt e e e e e e e e e e e sabbeaeeeaaaeeaaanes 4
3. DEfiNItIEVE EXAIMENOPIOBP ..cei i e ittt et e e ettt e e e e ettt e e e e e e s bbbt e e e e e e e e s s nbbeeeeeaeeeaaannbbeeeaaaeesaannnbeeeaaaaaean 4
o e L =T g oT oo Fo V7= T g T =Y W1 €3 F= o = o PSS 4
LT = 10 0 T=T 1 o o= 11T SO 5
6. Het VEIlIGNEIASASPECT . ...ttt ettt e e e e e sttt e e e e e e st bt e e e e e e e s e annnbeaeaaaeeeaans 5
A V= 1110 To (=] 5 o TP T U PUTT R OUPPUPPRRT 5
S Lo LT 1) (=T 5o o 1 o[- SO UPRRR 6
9. Toegang tot & EXAMENZAA! ........ccoiuiiieiiiiie ettt e e e et e e e snbb e e e e snbteeeesnbeeeessnbaeeeens 6
10. Laat arriveren en niet verschijnen op het @XAmMEN ..........oooiiiiiiiiiii e 6
11. Verplichte en toegestane Materialen ............cooi i e e e e e e e e 6
2 - 11 o = PSR 8
RS BT = 1 (=T IR 7= T o (= 2= - USSR 8
L4, ANTWOOTTTOIMIUNET. ...ttt ekt e e ekt e e et e e e et e e e s st e e e e enreeesannee 8
15. Huisregels en controles voor aanvang van het eXxamen ...........ccccoooeeii 8
16. Verzoeken om herziening van het examenreSultaat .............coooveiiiiiiiiie e 9
17. Invulinstructie antWoordfOrMUIET ..............eiiieee e e e e e e e e e e e e eeeeeeeeanns 10

20111222

Huishoudelijk reglement luchtvaartexamens CCV

Pagina 2 van 10



1. Aanvragen van een toelatingsbewijs

De kandidaat of de door hem gemachtigde opleidingsinstelling doet per brevetsoort eenmalig* een
schriftelijke aanvraag voor deelname aan theorie-examens. Aanvraagformulieren kunt u opvragen bij
CCV, afdeling Luchtvaartexamens en/of downloaden vanaf de website www.luchtvaartexamens.nl
Kandidaten en opleiders adviseren we de aanvraag drie weken véor deelname aan de eerste
examenronde in te dienen. Indien aan de voorwaarden voldaan is verstrekt het CBR de kandidaat
voor deelname aan theorie-examens een toelatingsbewijs en voorziet gelijktijdig Kiwa Register b.v.
via elektronische weg van de gegevens op het toelatingsbewijs. Gedurende de geldigheidsperiode
van het toelatingsbewijs kan de kandidaat of diens opleidingsinstelling (her)examens reserveren.

*Wanneer de geldigheidstermijn van het toelatingsbewijs is verstreken moet de kandidaat of diens
opleidingsinstelling opnieuw een toelatingsbewijs aanvragen. Geldigheidstermijnen van
toelatingsbewijzen en exameneisen zijn opgenomen in het “Examenreglement voor luchtvarenden
2004", gepubliceerd in de Staatscourant door de minister van Verkeer en W aterstaat.

1.2 Ondertekening van het aanvraagformulier door opleiders

De opleidingsinstelling is verplicht het aanvraagformulier te ondertekenen, met uitzondering van
aanvragen voor RT en CPL-FB toelatingsbewijzen.

De opleider verklaart hiermee dat de aanvrager bij de betreffende opleidingsinstelling een voor deze
aanvraag vereist opleidingstraject volgt / heeft gevolgd.

Verder kan de opleidingsinstelling gebruik maken van onderstaande mogelijkheden.

. De correspondentie naar het adres van de opleidingsinstelling laten sturen.
Kruist de opleider deze optie aan dan wordt alle correspondentie, met uitzondering van de
definitieve examenoproep, in tweevoud naar de opleider gezonden. De opleider ontvangt
onder meer het toelatingsbewijs, de voorlopige examenoproep en het examenresultaat.
De opleider draagt zorg voor het tijdig informeren van de kandidaat.

Maakt de opleider geen gebruik van deze mogelijkheid dan wordt alle correspondentie
uitsluitend naar de kandidaat gezonden.

De kandidaat dient tijdig eventuele adreswijzigingen door te geven aan CCV, afdeling
Luchtvaartexamens.

. Theorie-examens reserveren en betalen via het CBR/CCV rekening-courantnummer.

Kruist de opleider deze optie aan dan verloopt al het betalingsverkeer via de rekening-courant.

De opleider ontvangt maandelijks een afschrift van alle bij- en afboekingen.

Maakt de opleider geen gebruik van deze mogelijkheid dan wordt het examengeld per
betaalverzoek bij de kandidaat in rekening gebracht.
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2. Reserveren van een theorie-examen

Als het theorie-examen wordt aangevraagd door een opleidingsinstelling die gebruik maakt van het
rekening-courantsysteem van CBR/CCV dan wordt het verschuldigde examengeld, op het moment
van reserveren, in rekening gebracht bij de opleidingsinstelling. Het rekening-courantsaldo dient op
het moment van reserveren toereikend te zijn. Verzoeken tot reserveren en het ongedaan maken of
wijzigen van een reservering dient de kandidaat te richten aan zijn/haar opleider.

Als het theorie-examen wordt aangevraagd door een opleidingsinstelling die geen gebruik maakt van
het rekening-courantsysteem van CBR/CCV, of betreft het een individuele kandidaat dan wordt het
verschuldigde examengeld per betaalverzoek bij de kandidaat in rekening gebracht. Zodra het
examengeld is bijgeschreven op giro 128724 van het CBR kan tot reserveren worden overgegaan.
Voor het maken van een reservering dient de kandidaat gebruik te maken van het daarvoor bestemde
formulier. Dit formulier kan opgevraagd worden bij CCV Afdeling Luchtvaartexamens of worden gedownload vanaf
de website www.luchtvaartexamens.nl .

Reserveringen worden bevestigd met een voorlopige oproep. Reserveren en wijzigen van een examen
is mogelijk tot en met acht dagen voor de betreffende examenronde. Sluitingsdata staan vermeld op de
achterzijde van individuele betaalverzoeken en in de jaarplanning, te raadplegen via
www.luchtvaartexamens.nl.

3. Definitieve examenoproep

Op de sluitingsdatum van de betreffende examenperiode verstuurt CCV de definitieve oproepen aan
de kandidaten. De oproep vermeldt de persoonsgegevens van de kandidaat, examendata, -vakken, -
tijden en tafelnummers voor alle binnen deze examenperiode gereserveerde examens. Op de
achterzijde van de oproep staat een uittreksel van het huishoudelijk reglement. Door acceptatie van
de examenoproep verklaart de kandidaat volledig bekend en akkoord te zijn met de voorwaarden
waaronder het examen wordt afgenomen.

4. Examenopgaven en -uitslagen

De examenvragen worden beantwoord op een meerkeuze antwoordformulier. De afdeling
Luchtvaartexamens verwerkt de antwoordformulieren. Bijzondere omstandigheden voorbehouden,
zullen de examenresultaten binnen twee weken na de betreffende examenronde worden verzonden.
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5. Examenlocaties

Afhankelijk van het kandidatenaanbod bepaalt de afdeling Luchtvaartexamens per examenronde
welke locaties beschikbaar worden gesteld. De examenoproep vermeldt het adres van de door de
kandidaat/opleider gekozen examenlocatie.

Examenlocaties die ingezet kunnen worden voor ATPL, CPL, IR (A/H):
. Haren, Utrecht, Maastricht en Amsterdam,

Examenlocaties die ingezet kunnen worden voor PPL, RPL (A/H), RT en CPL (FB):
. Haren, Eindhoven, Utrecht.

6. Het veiligheidsaspect

Om de geheimhouding van het examenmateriaal te waarborgen wordt gebruik gemaakt van specifieke
procedures. Om de geheimhouding te garanderen vindt op het verzenden en ontvangen van de
examenbescheiden een nauwkeurige controle plaats. De examenbescheiden worden geregistreerd en
verzonden in speciale verzegelde enveloppen en opgeborgen in een beveiligde ruimte van CCV.
Mede gelet op de inhoud van de examenvragen tekent iedere CBR-medewerker die samenwerkt met
de afdeling Luchtvaartexamens van CCV een instructie voor geheimhouding van het
examenmateriaal. Hiermee wordt de betrouwbaarheid, de continuiteit en de beheersbaarheid van het
proces gewaarborgd. De procedures zijn zodanig ingericht dat het kwaliteitsborgingtraject voldoet aan
de eisen van ISO norm 9001-2008.

7. Verhindering

Het kosteloos afzeggen of verschuiven van een gereserveerd examen is mogelijk tot en met acht
dagen voor de betreffende examenronde. Daarna is een restitutieregeling van toepassing waarbij
administratiekosten in rekening kunnen worden gebracht. Wanneer de kandidaat binnen de afgesloten
annuleringstermijn verhinderd is om aan het examen deel te nemen kan deze, mits hij/zij voldoet aan
de restitutievoorwaarden, een verzoek tot terugbetaling van het examengeld indienen.

Een “verzoek gedeeltelijke terugbetaling examengeld” bij definitieve indeling kan om onderstaande
redenen in behandeling worden genomen:

. kandidaat kan niet verschijnen om medische redenen;
. kandidaat kan niet verschijnen wegens het overlijden van naast familielid;
. kandidaat kan niet verschijnen omdat hij/zij vlak voor het examen werd gedetacheerd voor

militaire dienst.

Het terugbetalingverzoek dient binnen veertien dagen na de examendatum ingediend te worden bij de
afdeling Luchtvaartexamens van CCV. Betreft het een reservering gemaakt door een
opleidingsinstelling dan wordt het examengeld gerestitueerd via diens rekening courant. Bij een
individuele reservering wordt het restitutiebedrag overgemaakt op de bank-/girorekening van de
kandidaat.

Kandidaten die naar aanleiding van herziening van een eerder behaald examenresultaat niet

verschijnen op examen ontvangen, eventueel via de opleidingsinstelling, automatisch bericht over het
te restitueren examengeld.
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8. Identiteitscontrole

Tijdens het examen vindt aan de hand van een legitimatiebewijs en de bij CCV geregistreerde
persoonsgegevens een identiteitscontrole plaats. Kan de kandidaat geen wettig en geldig
legitimatiebewijs overleggen dan wordt hij/zij uitgesloten van het examen.

9. Toegang tot de examenzaal

Kandidaten hoeven zich niet vo6r het examen te melden maar dienen zich tijdig naar de wachtruimte
te begeven. Het examenbureau heeft vooraf een vaste tafelindeling gemaakt. De medewerkers
kondigen aan wanneer de kandidaten de examenruimte binnen mogen gaan.

10. Laat arriveren en niet verschijnen op het examen

De medewerkers beslissen of de omstandigheden zodanig zijn dat kandidaten die te laat komen nog
aan het examen mogen deelnemen. Wanneer een kandidaat niet meer wordt toegelaten tot de
examenzaal of niet verschijnt op het examen, dient voor het maken van een nieuwe reservering
contact opgenomen te worden met de afdeling Luchtvaartexamens van CCV. Het examengeld voor
deze reservering wordt opnieuw in rekening gebracht.

Voor examenkandidaten ATPL, CPL, IR (A/H) geldt: onder geen voorwaarde worden kandidaten
dertig minuten of meer na aanvang van het examen nog toegelaten tot de examenzaal.

Voor examenkandidaten PPL, RPL (A/H), RT, CPL (FB) geldt: onder geen voorwaarde worden
kandidaten vijftien minuten of meer na aanvang van het examen nog toegelaten tot de examenzaal.

11. Verplichte en toegestane materialen

De hierna genoemde verplichte en toegestane materialen mogen op tafel liggen. Alle andere
materialen dienen voor aanvang van het examen van tafel te worden verwijderd. Tassen en koffers
worden gesloten onder de tafel geplaatst. Het maken van aantekeningen over de
examenopgaven/antwoorden is niet toegestaan.

CCV verstrekt:
e examenopgaven, kladpapier, antwoordformulier, antwoordstrook;
e elektronische calculator type Standard Scientific Calculator Casio Fx-82.

De opgavenset, het antwoordformulier, de calculator en het kladpapier dienen (gebruikt of ongebruikt)
aan het eind van het examen te worden ingeleverd. Het gebruik van eigen kladpapier en calculator is
niet toegestaan.

Het gebruik van mobiele telefoon, buzzer of andere storende apparatuur is tijdens examens verboden.
Deze dienen voor het examen uitgeschakeld te worden.
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Kandidaten PPL, RPL (A/H), CPL (EB) en RT dienen tijdens het examen te beschikken over:
e Potloden, zwarte pennen, gum;
verplicht voor alle examenvakken.

e Aeronautical charts 1:500.000 The Netherlands;
uitsluitend verplicht voor het examenvak Navigation, niet toegestaan voor overige examenvakken.

< Navigatie rekenschijf;
uitsluitend verplicht voor de examenvakken Navigation en Flight Performance and Planning.
Toegestaan voor overige examenvakken.

e Protractor (gradenboog) en liniaal (ruler NM 1:500K);
uitsluitend verplicht voor het examenvak Navigation. Toegestaan voor overige examenvakken.

e Passer;
toegestaan voor alle examenvakken.

Het gebruik van andere dan bovengenoemde materialen is tijdens de examens niet toegestaan.
Kandidaten ATPL, CPL, IR (A/H) dienen tijdens het examen te beschikken over:

e Potloden, zwarte pennen, gum;
verplicht voor alle examenvakken.

« Navigatie rekenschijf;
uitsluitend verplicht voor de examenvakken Navigation, Radio Navigation en Flight Performance
and Planning. Toegestaan voor overige examenvakken.

e Protractor (gradenboog) en liniaal (ruler NM 1:500K);
uitsluitend verplicht voor de examenvakken Navigation en Radio Navigation. Toegestaan voor
overige examenvakken.

e Passer;
toegestaan voor alle examenvakken.

e Civil Aviation Authority JAR-FCL examinations:
Loading Manual CAP 696 / Flight Planning Manual CAP 697/ Performance Manual CAP 698;
toegestaan voor het ATPL examenvak Flight Planning and Monitoring, toegestaan voor het CPL
en IR examenvak Flight Performance and Planning mits geen persoonlijke aantekeningen zijn
toegevoegd. Niet toegestaan voor overige examenvakken.

e Jeppesen Student Pilot Route Manual for JAR Flight Crew Licensing;
toegestaan voor het ATPL examenvak Flight Planning and Monitoring, toegestaan voor het CPL
en IR examenvak Flight Performance and Planning mits geen persoonlijke aantekeningen zijn
toegevoegd. Niet toegestaan voor overige examenvakken.

Het gebruik van andere dan bovengenoemde materialen is tijdens de examens niet toegestaan.
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12. Fraude

Er worden maatregelen getroffen tegen de kandidaat die tijdens het afleggen van het theorie-examen
onregelmatigheden pleegt. Vastgestelde onregelmatigheden worden door CCV onmiddellijk schriftelijk
gemeld aan de Inspectie Leefomgeving en Transport. Zo nodig wordt het ‘niet toegestane materiaal’
door CCV in beslag genomen en overgedragen aan de Inspectie Leefomgeving en Transport.
Voorafgaand aan het opleggen van een maatregel wordt de kandidaat gehoord. Mogelijk in beslag
genomen materiaal kan na het horen worden teruggegeven aan de kandidaat. De kandidaat en de
opleidingsinstelling worden van de maatregel schriftelijk in kennis gesteld. Als maatregel kan de
Inspectie Leefomgeving en Transport de uitslag van het betreffende theorie-examen ongeldig
verklaren. Bovenstaande conform het “Examenreglement voor luchtvarenden 2004”".

13. Verlaten van de zaal

De medewerkers van CCV bepalen of de examenzaal verlaten mag worden. Na het verlaten van de
examenzaal worden kandidaten onder geen enkele voorwaarde opnieuw toegelaten. De kandidaat
blijft op zijn/haar plaats zitten tot de examenbescheiden zijn ingenomen. Wanneer aan het einde van
het examen de examenbescheiden niet worden aangetroffen, wordt aangenomen dat deze niet zijn

ingeleverd.

14. Antwoordformulier

Het antwoordformulier vermeldt het tafelnummer, de achternaam en voorletters van de kandidaat,
geboortedatum, geslacht en het examenvak. De kandidaat dient deze gegevens te verifiéren en het
antwoordformulier van zijn/haar handtekening te voorzien.

De invulinstructie van het antwoordformulier staat ondermeer voorgedrukt op het kladpapier. Een
antwoord dat niet op de juiste wijze is ingevuld wordt als “niet gegeven” beschouwd.

De vrije ruimte onderaan het antwoordformulier is slechts bestemd voor:
. medewerkers om aantekeningen te maken over gewijzigde persoonsgegevens;
. kandidaten die een reeds gecorrigeerd antwoord alsnog als juist aan willen geven.

In hoofdstuk 18 is een voorbeeld van een antwoordformulier opgenomen en wordt de wijze van
invullen toegelicht.
15. Huisregels en controles voor aanvang van het examen

CCV plaatst een mededelingenkaart op iedere examentafel. De mededelingenkaart toont de
huisregels van CCV en de controles die de kandidaat vo6r aanvang van het examen moet uitvoeren.
Kandidaten zijn zelf verantwoordelijk voor het opvolgen van deze instructies.
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16. Verzoeken om herziening van het examenresultaat

Een kandidaat die het niet eens is met de uitslag van het theorie-examen kan schriftelijk een met
redenen omkleed verzoek om herziening indienen. Het “Examenreglement voor luchtvarenden 2004”
vermeldt de voorwaarden waaraan dit verzoek, dient te voldoen. Namelijk:

Artikel 12

1. De kandidaat die het niet eens is met de uitslag van het theorie-examen kan binnen 14 dagen
na de dag waarop de resultaatbrief is ontvangen schriftelijk een met redenen omkleed verzoek
om herziening bij de minister indienen.

2. Het verzoekschrift wordt ondertekend en bevat de naam en het adres van de kandidaat,
alsook het registratienummer van diens toelatingsbewijs.

3. Op verzoek kan de kandidaat, bedoeld in het eerste lid, inzage krijgen in het theorie-examen.

4. De minister neemt binnen tien weken na ontvangst van het verzoekschrift een beslissing op
het verzoek.

Toelichting op artikel 12.1: Een verzoek om herziening richten aan CCV, afdeling Luchtvaartexamens,
Postbus 1023, 2280 CA Rijswijk ZH. Het verzoek dient binnen 16 dagen na dagtekening van de
resultaatbrief te zijn ontvangen door de afdeling Luchtvaartexamens van CCV.

Toelichting op artikel 12.3: Kandidaten die voornemens zijn een verzoek om herziening in te dienen,
kunnen binnen 16 dagen na dagtekening van de resultaatbrief gebruik maken van de
inzagemogelijkheid. Kandidaten nemen hiervoor contact op met de afdeling Luchtvaartexamens van
CCv.

Op de inzage van examens zijn onderstaande voorwaarden van toepassing:

. inzage uitsluitend ter lering wordt niet toegestaan;

. de inzage gebeurt onder toezicht van een CCV-medewerker;

. de kandidaat dient zich te legitimeren;

. begeleiding uitsluitend door instructeur (geldig instructeurbewijs verplicht);

. de tijdsduur per inzagemogelijkheid is maximaal één uur (ongeacht het aantal vakken dat een
kandidaat wil inzien);

. CCV verstrekt een kopie van de opgavenset, een kopie van het door de kandidaat ingevulde

antwoordformulier en een overzicht van de antwoorden die gebruikt zijn voor het vaststellen
van het resultaat;

. toegestaan is het noteren van steekwoorden;

. niet toegestaan is het in zijn geheel overschrijven van de vragen en antwoorden of het op
welke wijze dan ook dupliceren van de examenopgaven.

Wanneer de beslissing op het verzoekschrift aanleiding geeft tot herziening van het examenresultaat

informeert de afdeling Luchtvaartexamens van CCV alle betrokken kandidaten, eventueel via de
opleidingsinstelling, schriftelijk van deze wijziging.
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17. Invulinstructie antwoordformulier

Antwoordformulier

kandidaatsnaam carrespondentienummer tatelnumemer
FOKKER A 0000049298 003
geboortedatum geslacht kandidaatsnummer aantal viagen
_04 _1890 MAN 00004136534 050
categorie entvengstdatum
ATPL OPERATIONS 0 8 e 2o B 00T G
examendatum examentijd ]
MAANDAG 20T o 200 BT 4 @ 0 L5 0 387
A B c D A B c D A B c D A B c [+] A B c D
1 LN L IO = 00 G B ILE a0 SCE ICH LN e LB ICH ECH L o R LE (]
O = (= - L - = { - | i (= = Ll - - {mm (- = | | |
2 0 Ibel ICH T = IO ICH O L1 o L L0 ICH B0 = L8 L8 LB LE = fi 0 0 L0 L]
L ] = | | - mm {mm — = - | = = | ma - - O - - - - |
3 LI 6 = 0 O L L - L0 L0 LR e LRI L LR e LN LU LW L
= (] 1 (= - | - - = { = | | = - 0 Ll (- - ] - -
s ¥ B C0 = IO ICH D D0 - IO W ICH LN e LI (LN LW L0 s U0 L0 LN I
-} Lo o | - L) | - | (- = ] ] | - { o | - [ - - -
5 bl I I s IO ICH IO LH o (L0 LB LN LN es (L0 WM ICH L8 o jLN LU £LF I
e ¢ LW LW K oo [CH L0 08 L8 4+ L1 LR LB ILH e (LU ICH L0 LH 2 LW ILH ILE (L
B ILH EH L0 o IO L 68 KR o L8 L8 L0 ILE & IO ICH L8 I8 & LN ILH LN L]
a0 L0 IR I = [0 I N DN e IO IC8 L0 IO e ICH AN LW L0 =e (LW LD LN L]
o iU L0 ICH ICH 2o QLI U BN [CH oo i00 ILH ICH 0 e JCH LN LN LH o L0 LB LA ILI
10 (A N0 AF o W NHTHICN s 0BRTHICHER -0 W0 EN AR LN oo 8N LS LH I
11 L.
2 | Vraag 1, gegeven antwoord is A
. | Vraag 2, gegeven antwoord is B
Vraag 3, gegeven antwoord is A (zie notitie bij bijzondere opmerkingen)
1w | Vraag 6, gegeven antwoord is A (zie notitie bij bijzondere opmerkingen)
15 Q;I; II-EI:EH--IZ : |
« | Vraag 4, beiden gecorrigeerd. Wordt verwerkt als ‘niet beantwoord’!!
Vraag 5, geen van beiden gecorrigeerd. W ordt verwerkt als ‘niet beantwoord’!!
7 | Vraag 7, gecorrigeerd zonder ander antwoord te geven. W ordt verwerkt als ‘niet
» | beantwoord!!
w | Bijvraag 8 is de correctie niet juist toegepast, er wordt uitgegaan van antwoord A
*EE B "o Be B 8550 B s o o o o =W ===
bijzonders opmarkingen g niet varschenen g
\j < u_kU-(-) 3. Z A Handtekening kandidaat
: Veoug & = A (
=
g
CCV is een zelfstandig onderdeel van het CHH'% en is hét examenhuis voor de sector transport en logistiek AZALG975/0299
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